АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНОСИНЮХИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27.01.2016              


           

                     №  25
ст-ца  Подгорная Синюха 
Об утверждении Административного регламента администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
В соответствии Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района, в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Административный регламент администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»  (прилагается).
2. Общему отделу администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района организовать размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации в сети Интернет.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

	Глава Подгорносинюхинского сельского 

поселения Отрадненского района

	     В.Н.Меньшаев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Подгорносинюхинского  сельского поселения

Отрадненского района
от 27.01.2016 № 25
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» 
I. Общее положение

1. Предмет муниципальной услуги – объект муниципального имущества в администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.
2. Круг заявителей – физические, юридические лица, органы государственной власти, местного самоуправления, а также иные лица, наделенные физическими или юридическими лицами полномочиями в силу законодательства Российской Федерации (далее по тексту – заявители).
3. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»  (далее по тексту – муниципальная услуга) осуществляется администрацией Подгорносинюхинского сельского поселения через специалиста администрации, в должностные обязанности которого входит ведение Реестра муниципальной собственности Подгорносинюхинского  сельского поселения Отрадненского района (далее по тексту – специалист).
3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

3.1.1 Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения; по справочным телефонам; в форме электронного документа, посредством письменных обращений, направляемых по почте.
Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы размещаются по адресу: 352288, Краснодарский край Отрадненский район станица Подгорная Синюха, улица Ленина, дом 17, телефон для справок 8 (86144) 9-95-39. Официальный сайт - www.podgornaya-sinyuha.ru, адрес электронной почты – anay_adm@mail.ru
График работы администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района с: понедельник - пятница с 08-00 до 17-00 часов,  перерыв с 12-00 до 13-00, суббота и воскресенье - выходные дни.

3.1.2. «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Отрадненского района, расположен: по адресу: 352290, Краснодарский край Отрадненский район станица Отрадная улица Красная 67 «б»/2, телефон приемной 8(86144)3-46-21, адрес электронной почты - mfcotradnaya@mail.ru.

График работы МФЦ: понедельник, вторник, четверг с 08.00 до 17.00, среда с 08.00 до 18.00; суббота с 08.00 до 12.00 часов.

Перерыв с 12.00 до 13-00.

воскресенье-выходной.

3.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; удобство и доступность получения информации.
3.3. При ответах на обращения, поступившие по телефону, должностное лицо (специалист) подробно и в вежливой форме информирует заявителя по интересующим его вопросам. При ответе указываются: наименование администрации, в который позвонил заявитель, фамилия, имя, отчество и должность должностного лица (специалиста), принявшего обращение. При невозможности должностного лица (специалиста) самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.
3.4. Муниципальная услуга оказывается на основании письменного, устного (на личном приеме главы Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района) обращения заявителя или в электронной форме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района, специалистом МФЦ, к обязанностям которого относится данный вопрос.
2. Конечный результат предоставления муниципальной услуги:

1) Выписка из реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района либо отказ в выдаче выписки из реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района;

2) справка об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.
3. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.
4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.);

2) Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4) Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Устав Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.
5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Основанием для предоставления муниципальной услуги является устное, письменное обращение или запрос физического или юридического лица по электронной почте в администрацию Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.

Для заявителей, письменно обратившихся за получением услуги, форма обращения может быть произвольной и должна содержать следующую информацию:

- наименование, местонахождение и другие характеристики муниципального имущества, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга;

- сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.

2) для физического лица документ, удостоверяющий личность (копия), для юридического лица - документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица и полномочия руководителя (копия с предъявлением оригинала для сверки либо надлежащим образом заверенная копия).

3) при обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя (копия с предъявлением оригинала для сверки либо надлежащим образом заверенная копия).

Письменное обращение может быть написано от руки или оформлено в печатном виде.
6. Администрация Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района, МФЦ не вправе требовать представление других документов кроме документов, установленных пунктом  5 настоящей раздела.
7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1) для физических лиц – если в обращении не указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, личная подпись, дата;

2) для юридических лиц – если в обращении не указаны: наименование организации, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, почтовый и юридический адрес, исходящий номер, дата, личная подпись.
8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) если в обращении содержится вопрос, по которому многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения были направлены в администрацию Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района;

2) если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) если в обращении не указаны фамилия (наименование организации) обратившегося и /или почтовый адрес заявителя;

4) в случае, если сведения не подлежат разглашению в соответствии с законодательством Российской Федерации, включая сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, или сведения конфиденциального характера;

5) если текст письменного обращения не поддается прочтению.
9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе (бесплатно). 
9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 20 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
10.1. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района, специалистом МФЦ согласно графику приема граждан.
10.2. Помещение администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района, МФЦ оборудуется вывеской (информационной табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Информационная табличка размещается рядом со входом. 
10.3. Помещение предоставления муниципальной услуги оборудуется информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

а) контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и консультирование;

б) текст административного регламента;

в) перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
10.4. Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: территориальная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; точность исполнения муниципальной услуги; простота и ясность изложения информационных документов; наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги; короткое время ожидания при получении результата муниципальной услуги; профессиональная подготовка специалиста; культура обслуживания заявителей; удобный график работы; строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) специалиста, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и его регистрация;

2) рассмотрение заявления;

3) подготовка и выдача информации либо отказ в выдаче информации с указанием причин.
2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
3. Прием заявления и его регистрация:
3.1. Основанием для начала данной процедуры является представление заявителем заявления, указанного в пункте 5 раздела II настоящего Административного регламента.
3.2. Прием заявлений осуществляется еженедельно по приемным дням.
3.3. Специалист осуществляет проверку на соответствие заявления требованиям, установленным в пункте 5 Раздела II настоящего регламента.
3.4. При несоответствии заявления требованиям, указанным в пункте 5 раздела II настоящего Административного регламента, специалист предлагает заявителю привести в соответствие обращение:

1) при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает заявление заявителю;

2) при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
3.5. При соответствии заявления требованиям, указанным в пункте 5 раздела II настоящего Административного регламента, специалистом осуществляются прием заявления, регистрация заявления.
3.6. Время на осуществление данной административной процедуры не должно превышать 20 минут.
4. Рассмотрение заявления:
4.1. Зарегистрированное заявление направляется к специалисту.
4.2. Специалист:

а) проверяет заявление на соответствие требованиям, указанным в пункте 5 раздела II настоящего Административного регламента;

б) устанавливает наличие полномочий администрации сельского поселения Отрадненского района по рассмотрению заявления.
4.3. Время на осуществление данной административной процедуры не должно превышать 2 (два) рабочих дня.
5. Подготовка и выдача информации либо отказ в выдаче информации с указанием причин:
5.1. Специалист:

а) проверят в Реестре муниципального имущества наличие объекта, в отношении которого поступило заявление;

б) готовит Выписку из Реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района либо справку об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района  либо отказ в выдаче Выписки из реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района;

в) направляет для подписания главе Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района;

г) выдает на руки либо направляет почтой, либо электронной почтой (по просьбе заявителя) Выписку из Реестра муниципального имущества сельского поселения Отрадненского района либо отказ в выдаче Выписки из Подгорносинюхинского реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района либо справку об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.
5.2. Выписка из Реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского  сельского поселения Отрадненского района готовится по форме согласно Приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
5.3. Отказ в выдаче Выписки из реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района готовится на бланке администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района в произвольной форме с обязательной ссылкой на причины отказа.
5.4. Справка об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района готовится на бланке Администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района  в произвольной форме.
5.5. Время на осуществление данной административной процедуры не должно превышать 30 календарных дней.
6. Отказ в выдаче Выписки из реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района допускается в случаях, предусмотренных пунктом  8 раздела II настоящего Административного регламента.
6.1. Решение об отказе в выдаче Выписки из реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, указанные в пунктом  8 раздела II настоящего Административного регламента.
6.2. Решение об отказ в выдаче Выписки из реестра муниципального имущества Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной Подгорносинюхинского услуги (далее - текущий контроль), осуществляется главой Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

Текущий контроль осуществляется путем проверок качества соблюдения и исполнения специалистами Отдела настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на начальника общего отдела  администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.

Уполномоченное должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностного лица Отдела закрепляется в их должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы администрации Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. Внеплановые проверки осуществляются на основании поручения главы Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы Подгорносинюхинского сельского поселения Отрадненского района. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в судебном порядке.

Гражданин, организация вправе оспорить в суде общей юрисдикции решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, или муниципального служащего, если считают, что нарушены их права и свободы. Гражданин, организация вправе обратиться непосредственно в суд или в вышестоящий в порядке подчиненности орган государственной власти, орган местного самоуправления, к должностному лицу, государственному или муниципальному служащему. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Дела об оспаривании затрагивающих права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности ненормативных правовых актов, решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, рассматриваются арбитражным судом.

Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

Начальник общего отдела 

администрации Подгорносинюхинского
сельского поселения 

Отрадненского района                                                                    А.Н.Науменко
 
Приложение №1

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Поступление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги



	Специалист проверяет предмет обращения, личность заявителя и его полномочия



	Специалист проверяет соответствие заявления, установленным требованиям


	Заявление соответствует установленным требованиям


          









 






Начальник общего отдела 

администрации Подгорносинюхинского
сельского поселения 

Отрадненского района                                                                    А.Н.Науменко
Приложение №2

к Административному регламенту
 
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОДГОРНОСИЮХИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА
Адрес: 352288, Отрадненский район                                 
ст. Подгорная Синюха, ул. Ленина, 17                                                                     Тел./факс: 8 (86144) 9-95-39
от____________ № _________

на № _________ от _________

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

ПОДГОРНОСИНЮХИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА
Индекс объекта (реестровый номер): __________

Объект: ________________________________________________________________

Адрес: __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Акт приема-передачи: ___________________________________________________

Номер и дата постановления: _____________________________________________

Балансодержатель: ______________________________________________________

Передающая организация: _______________________________________________

_______________________________________________________________________
 
	Глава Подгорносинюхинского  сельского 

поселения Отрадненского района

	     В.Н.Меньшаев



Нет





Да





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предполагает принять меры по их устранению   





Рассмотрение заявления





Специалист готовит Выписку из Реестра муниципального имущества, либо справку об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества 





Специалист готовит отказ в предоставлении муниципальной услуги





Специалист выдает либо направляет заявителю Выписку из Реестра муниципального имущества, либо справку об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества 





Специалист выдает либо направляет заявителю Выписку из Реестра муниципального имущества, либо справку об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества 





Специалист выдает либо направляет заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги








